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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.06.2012










№ 938

в редакции

09.04.2013










№ 627

11.12.2015










№ 1284

О порядке формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) Гусь-Хрустального района
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Гусь-Хрустальный район
постановляю:
1. Утвердить порядок формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) Гусь-Хрустального района (приложение 1).

2. Утвердить порядок размещения сведений в муниципальной информационной системе «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района» (далее – муниципальный реестр) (приложение 2).

3. Информационно-компьютерному отделу администрации района учесть муниципальную информационную систему «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района» в Реестре информационных ресурсов Гусь-Хрустального района.

4. Определить отдел организационно-контрольной работы, кадров и делопроизводства администрации района уполномоченным органом по ведению муниципального реестра и поручить:
4.1. разрабатывать по согласованию с оператором муниципального реестра методические рекомендации о порядке заполнения электронных форм муниципального реестра сведениями об услугах (функциях);

4.2. осуществлять проверку содержания поступивших от органов, структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений, учредителями которых является администрация Гусь-Хрустального района или органы администрации района (далее – муниципальные учреждения) сведений об услугах (функциях) на предмет полноты и достоверности, размещение сведений в муниципальном реестре, внесение в них изменений и исключение сведений из реестра;

4.3. определять, по согласованию с оператором муниципального реестра, направления развития информационного ресурса муниципального реестра;

4.4. осуществлять мониторинг и анализ сведений об услугах (функциях), размещенных в муниципальном реестре не менее 1 раза в полугодие;

4.5. обеспечивать органы, структурные подразделения администрации района и муниципальные учреждения методической поддержкой по вопросам работы с муниципальным реестром, в том числе организует проведение обучения, ответственных за работу с муниципальным реестром (далее - ответственные лица) совместно с оператором муниципального реестра.

5. Определить информационно-компьютерный отдел администрации района оператором муниципального реестра и поручить:

5.1. участвовать в разработке уполномоченным органом по ведению информационного ресурса муниципального реестра методических рекомендаций о порядке заполнения электронных форм муниципального реестра сведениями об услугах (функциях);

5.2. обеспечивать сохранность информации, содержащейся в муниципальном реестре и невозможность ее несанкционированного изменения;

5.3. организовать регистрацию ответственных лиц в муниципальном реестре и обеспечивает предоставление им доступа к выполнению операций по заполнению электронных форм муниципального реестра;

5.4. обеспечивать фиксирование сведений о фактах доступа к муниципальному реестру, а также об ответственных лицах, осуществивших размещение сведений об услугах (функциях) в муниципальном реестре, и осуществляет их хранение.
6. Установить, что размещение сведений из муниципального реестра в региональной государственной информационной системе «государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области» осуществляет оператор муниципального реестра по предоставлению уполномоченного органа по ведению муниципального реестра.

7. Руководителям органов, структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений в соответствии с утвержденными Порядками:
7.1. определить лиц, ответственных за предоставление сведений об услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре;

7.2. обеспечить своевременное размещение информации, необходимой для ведения муниципального реестра;

7.3. согласовывать представление сведений об услугах в необходимых случаях с уполномоченным органом по ведению муниципального реестра и оператором муниципального реестра;

7.4. организовать получение ответственными лицами у оператора муниципального реестра идентификационных данных для доступа к выполнению операций по заполнению электронных форм муниципального реестра.

8. Рекомендовать органам местного самоуправления муниципальных образований (поселений) района руководствоваться настоящим постановлением при принятии муниципальных правовых актов, определяющих порядок формирования и ведения муниципальных реестров услуг поселений с использованием государственных и муниципальных систем, в том числе порядок размещения в них сведений.

9. Признать утратившими силу постановление главы района от 28.02.2011 № 233 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)»,
10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, управделами.
11. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Гусевские вести» и подлежит размещению на официальном сайте администрации района.

Глава района






А.В. Кабенкин

Приложение 1

к постановлению администрации района

от 22.06.2012 № 938

(ред. от 09.04.2013 № 627,

ред. от 11.12.2015 № 1284)
ПОРЯДОК
формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) 

в муниципальном образовании Гусь-Хрустальный район

(муниципальный район)
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок регулирует деятельность по формированию и ведению муниципального реестра услуг в муниципальном образовании Гусь-Хрустальный район, исполняемых (предоставляемых) органами, структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями, функций по осуществлению указанными органами муниципального контроля (далее – функции), а также их размещение в муниципальном реестре (далее - Порядок).

2. Целью ведения муниципального реестра является обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией об услугах (функциях), исполняемых (предоставляемых) органами и структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями.

3. Настоящий Порядок распространяется на услуги (функции), оказываемые (исполняемые) органами, структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями:

1) в части решения вопросов местного значения;

2) в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район;

3) в части осуществления полномочий муниципальных образований (поселений), входящих в состав муниципального образования Гусь-Хрустальный район, переданных соответствующими соглашениями.

4. Муниципальный реестр состоит из следующих разделов:

1) реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами и структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями;

2) реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления муниципальных образований (поселений) района;

3) справочная информация.

5. Реестр, предусмотренный подпунктом 1 пункта 4 настоящего Порядка, содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых органами и структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями;
2) об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) и включенных в утверждаемые представительными органами муниципальных образований перечни услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

3) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в утверждаемые представительными органами муниципальных образований перечни таких услуг;

4) о функциях, осуществляемых органами местного самоуправления.
6. Муниципальные реестры услуг (функций), оказываемых (исполняемых) органами местного самоуправления муниципальных образований (поселений) района, ведутся ими самостоятельно.

7. Раздел, предусмотренный подпунктом 3 пункта 4 настоящего Порядка, содержит справочную информацию об органах и структурных подразделениях администрации района, муниципальных учреждениях, предоставляющих услуги (осуществляющих функции), учреждениях (организациях), участвующих в предоставлении услуг или предоставляющих услуги на основании муниципального задания (заказа), а также о местах предоставления услуг.

II. Порядок формирования

муниципального реестра услуг (функций)

1. Муниципальная услуга (функция) подлежит занесению в муниципальный реестр при соблюдении следующих условий:

1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги (функции);

2) предоставление муниципальной услуги (функции) находится в компетенции органов местного самоуправления;

3) контролируемость результатов оказания муниципальной услуги (функции).

2. Формирование сведений об услугах (функциях) и представление их для размещения в муниципальном реестре осуществляют органы и структурные подразделениями администрации района и муниципальные учреждения, ответственные за предоставление (исполнение) соответствующих услуг (функций), в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством, на основании административных регламентов предоставления услуг (осуществления функций) и стандартов предоставления муниципальных услуг.

3. Информация, содержащаяся в муниципальном реестре, размещается на официальном сайте администрации района информационно-компьютерным отделом администрации района.

4. Муниципальный реестр формируется и ведется в бумажном и электронном виде. В электроном виде актуальность муниципального реестра поддерживается при помощи муниципальной информационной системы «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района», в бумажном виде утверждается постановлением администрации района – по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

5. Сведения из муниципального реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из муниципального реестра безвозмездно.

III. Порядок ведения муниципального реестра

1. Основанием для включения муниципальной услуги (функции) в муниципальный реестр являются нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (функций) на территории района.

2. Ведение муниципального реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

1) единства требований к определению и включению муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на территории Гусь-Хрустального района, в муниципальный реестр;

2) полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в муниципальном реестре;

3) публичности муниципального реестра;

4) обеспечения взаимосвязи ведения муниципального реестра с осуществлением бюджетного процесса и формированием расходных обязательств бюджета Гусь-Хрустального района на очередной финансовый год;

5) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (функций), предусмотренных муниципальным реестром, в целях повышения их доступности и качества.

3. Сведения, содержащиеся в муниципальном реестре, образуют информационный ресурс муниципального реестра. Перечни таких сведений определяются согласно приложениям 2.-4. к настоящему Порядку.

4. Ведение муниципального реестра осуществляет уполномоченный орган по ведению муниципального реестра с помощью муниципальной информационной системы «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района» в соответствии с Порядком размещения сведений в вышеуказанной информационной системе (приложение 2 к настоящему постановлению).

5. Муниципальная услуга (функция) учитывается в муниципальном реестре только один раз.

6. Каждой услуге присваивается самостоятельный реестровый номер.
7. Внесение изменений и дополнений в муниципальный реестр осуществляется на основании постановления администрации района в случаях:
7.1. вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого в муниципальный реестр была внесена информация;

7.2. изменения наименования, организационно-правового статуса органа или структурного подразделения администрации района, муниципального учреждения, оказывающего муниципальную услугу (функцию);

7.3. несоответствия сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в муниципальном реестре, административным регламентам предоставления услуг (осуществления функций) и стандартам предоставления муниципальных услуг при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).
8. Руководители органов и структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений представляют уполномоченному органу по ведению реестра заявку о необходимости внесения изменений в муниципальный реестр в течение пяти рабочих дней после возникновения соответствующего основания, указанного в пункте 7 настоящего Порядка, включая информацию о муниципальных услугах, оказываемых подведомственными муниципальными учреждениями.

9. Внесение изменений в муниципальный реестр осуществляет оператор муниципального реестра в течение пяти рабочих дней после получения заявки от руководителей органов и структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений.

10. Внесение изменений и дополнений в муниципальный реестр осуществляется постановлением администрации района.

11. Для обеспечения создания и функционирования муниципального реестра организуется информационное взаимодействие органов, структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений.
IV. Ответственность

Руководители органов и структурных подразделений администрации и муниципальных учреждений и лица, ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), направляемых для размещения в муниципальный реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения в муниципальном реестре.
Приложение 1

к Порядку формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) Гусь-Хрустального района
Муниципальный реестр услуг (функций)

муниципального образования Гусь-Хрустальный район

	N 

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочия по предоставлению услуги (исполнению функции)
	Орган или структурное подразделение администрации района, муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу (исполняющее функцию)
	Получатель муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) Гусь-Хрустального района

Перечень сведений 

о муниципальной услуге (функции), услуге учреждения (организации)

1. Наименование услуги.

2. Уникальный реестровый номер услуги и дата размещения сведений о ней в муниципальной информационной системе «Муниципальный реестр муниципальных услуг (функций)».

3. Наименование органа, структурного подразделения администрации района или муниципального учреждения, предоставляющего услугу.

4. Наименования органа, структурного подразделения администрации района или муниципального учреждения, участвующих в предоставлении услуги.
5. Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).

6. Способы предоставления услуги.

7. Описание результата предоставления услуги.

8. Категория заявителей, которым предоставляется услуга.

9. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций.

10. Срок предоставления услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги.

11. Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично.

13. Основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации).

14. Документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

15. Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

16. Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме.

17. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.

18. Показатели доступности и качества услуги.

19. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

20. Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

21. Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в муниципальной информационной системе «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района».

22. Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуги).

Приложение 3

к Порядку формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) Гусь-Хрустального района
Перечень сведений о муниципальной функции

1. Наименование функции.

2. Наименование органа, структурного подразделения администрации района или муниципального учреждения, исполняющего функцию.

3. Наименования органа, структурного подразделения администрации района или муниципального учреждения, с которыми осуществляется взаимодействие при исполнении функции.
4. Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).

5. Предмет муниципального контроля (далее - контроль (надзор)).

6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении контроля (надзора).

7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю (надзору).

8. Описание результата исполнения функции.

9. Категории лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по контролю (надзору).

10. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке исполнения функции, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций.

11. Срок исполнения функции (в том числе с учетом необходимости взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями)).

12. Основания для приостановления проведения контрольного (надзорного) мероприятия (действия) в рамках исполнения функции и предельно допустимая продолжительность этого приостановления (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации).

13. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления при исполнении функции, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

14. Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего функцию.

15. Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями) при исполнении функции).

Приложение 4

к Порядку формирования и ведения муниципального реестра услуг (функций) Гусь-Хрустального района
Перечень сведений,

содержащихся в разделе справочной информации

1. Почтовый адрес и адрес местонахождения органа, структурного подразделения администрации района или муниципального учреждения, предоставляющего услуги (исполняющего функции).

2. Сведения о структурных подразделениях органов, предоставляющих услугу (исполняющих функцию), и их руководителях, ответственных за предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции).

3. Сведения о руководителях учреждений (организаций), предоставляющих услуги, которые являются необходимыми и обязательными и включены в утверждаемые в установленном порядке перечни таких услуг.

4. Сведения о руководителях учреждений и организаций, в которых размещается государственное или муниципальное задание (заказ) на предоставление муниципальных услуг.

5. Номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты, графики работы органов, предоставляющих услуги (исполняющих функции), в том числе их территориальных органов, а также учреждений (организаций), предоставляющих услуги.

6. Сведения о платежных реквизитах органов и учреждений (организаций), предоставляющих платные (возмездные) услуги.

Приложение 2

к постановлению администрации района

от 22.06.2012 № 938
(ред. от 09.04.2013 № 627)
ПОРЯДОК
размещения сведений в муниципальной информационной системе

«Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района»
I. Общие положения

1. Настоящие Порядок устанавливают правила размещения сведений в муниципальной информационной системе «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района».

2. Оператор муниципального реестра и уполномоченный орган по ведению муниципального реестра определяются нормативным правовым актом администрации района.

3. Органы и структурные подразделения администрации района, муниципальные учреждения, предоставляющие сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре, являются участниками информационного взаимодействия.

4. Предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в соответствующих разделах муниципального реестра осуществляется путем заполнения электронных форм муниципального реестра.

Уполномоченный орган по ведению муниципального реестра по согласованию с оператором муниципального реестра в соответствии с методическими рекомендациями о порядке заполнения электронных форм муниципального реестра, разрабатывает методические рекомендации, содержащие описание структуры электронных форм муниципального реестра и порядок их заполнения.

5. Органы и структурные подразделения администрации района и муниципальные учреждения назначают лиц, ответственных за выполнение операций по заполнению электронных форм муниципального реестра, и направляет оператору муниципального реестра по электронной почте заявку на регистрацию указанных лиц в муниципальном реестре. В заявке указываются фамилия, имя, отчество, должность и адрес электронной почты ответственного лица, а также наименования услуг (функций), сведения о которых будут представлены указанным лицом (приложение к Порядку).

6. Оператор муниципального реестра по согласованию с уполномоченным органом по ведению муниципального реестра в течение 1 рабочего дня осуществляет регистрацию ответственных лиц в муниципальном реестре и предоставление им доступа к выполнению операций по заполнению электронных форм муниципального реестра, а также направляет ответственным лицам идентификационные данные (имя и пароль).

7. Отмена регистрации ответственных лиц и прекращение их доступа к выполнению операций по заполнению электронных форм муниципального реестра осуществляется в порядке, предусмотренном для их регистрации.

II. Порядок размещения в муниципальном реестре 

сведений о муниципальных услугах (функциях)

1. Представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре, предоставляемых (осуществляемых) органами и структурными подразделениями администрации района, муниципальными учреждениями, осуществляют органы и структурные подразделения администрации района, муниципальные учреждения, предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (осуществляющие соответствующие функции).

Если в предоставлении муниципальной услуги (осуществлении муниципальной функции) участвуют несколько органов, структурных подразделений администрации района и (или) муниципальных учреждений, то формирование и представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре осуществляет орган (структурное подразделение) администрации района (муниципальное учреждение), предоставляющий заявителю итоговый результат оказания услуги (формирующий итоговый результат осуществления функции).
2. Представление для размещения в муниципальном реестре сведений о муниципальных услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) и включенных в утверждаемые представительными органами муниципального образования перечни услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами и структурными подразделениями, осуществляют органы администрации района, в ведении которых находятся такие учреждения (организации).
3. Представление для размещения в муниципальном реестре сведений о муниципальных услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), осуществляют органы и структурные подразделения администрации района, которые размещают в указанных учреждениях (организациях) такое задание (заказ).

4. Сведения о муниципальных услугах (функциях) подлежат представлению для размещения в муниципальном реестре в течение 1 календарного месяца со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего полномочие органа (структурного подразделения) администрации района, муниципального учреждения по предоставлению муниципальной услуги (осуществлению муниципальной функции).

5. Уведомление о представлении сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре ответственные лица органов и структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений направляют по электронной почте уполномоченному органу по ведению муниципального реестра.

6. Уполномоченный орган по ведению муниципального реестра в течение 5 рабочих дней со дня представления органом, структурным подразделением администрации района (муниципальным учреждением) сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре проверяет их полноту и достоверность. Если по результатам проверки нарушений не выявлено, уполномоченный орган по ведению муниципального реестра направляет оператору муниципального реестра по электронной почте уведомление о размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в муниципальном реестре.

Оператор муниципального реестра публикует сведения о муниципальных услугах (функциях) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

В случае выявления по результатам проверки нарушений уполномоченный орган по ведению муниципального реестра направляет соответствующему участнику информационного взаимодействия в электронной форме уведомление о допущенных нарушениях с предложением об их устранении и повторном представлении сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в муниципальном реестре.

7. Уполномоченный орган по ведению муниципального реестра при обнаружении сведений, подлежащих исключению из муниципального реестра, направляет соответствующему органу, структурному подразделению администрации района или муниципальному учреждению района в электронной форме уведомление о необходимости исключения сведений муниципальных услугах (функциях) из муниципального реестра.

8. Внесение изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях), размещенные в муниципальном реестре, осуществляется в порядке, предусмотренном для их размещения.

9. Исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из муниципального реестра осуществляется уполномоченным органом по ведению муниципального реестра на основании представления органа (структурного подразделения) администрации района (муниципального учреждения), которое осуществило их представление для размещения в муниципальном реестре, либо его правопреемником. На основании уведомления уполномоченного органа по ведению муниципального реестра оператор муниципального реестра исключает сведения о муниципальных услугах (функциях) из государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

10. В случае исключения сведений о муниципальной услуге (функции) из муниципального реестра оператор муниципального реестра обеспечивает хранение в муниципальном реестре информации о наименовании муниципальной услуги (функции) и ее реестровом номере.

III. Порядок размещения в муниципальном реестре

справочной информации

1. Размещение сведений и внесение изменений в раздел справочной информации муниципального реестра осуществляют ответственные органов и структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений путем заполнения электронных форм муниципального реестра или посредством размещения в муниципальном реестре сведений из информационных систем органов и структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений.

2. Сведения, предназначенные для размещения в разделе справочной информации муниципального реестра, при их размещении проверке уполномоченным органом по ведению муниципального реестра не подлежат.

3. Ответственные лица органов и структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений направляют по электронной почте уведомление о размещении сведений или внесении изменений в раздел справочной информации муниципального реестра оператору муниципального реестра.

4. В случае изменения информации об органах и структурных подразделениях администрации района и муниципальных учреждениях, размещенной в разделе справочной информации муниципального реестра, ответственные лица соответствующих органов и (или) структурных подразделений администрации района и муниципальных учреждений в течение 10 рабочих дней со дня фактического изменения состава сведений вносят соответствующие изменения в раздел справочной информации муниципального реестра и направляют по электронной почте уведомление оператору муниципального реестра о внесении изменений в указанный раздел.

5. Оператор осуществляет публикацию сведений из раздела муниципального реестра, содержащего справочную информацию, в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

6. Уполномоченный орган по ведению муниципального реестра имеет право осуществлять проверку сведений из раздела муниципального реестра, содержащего справочную информацию. В случае выявления нарушений уполномоченный орган по ведению муниципального реестра направляет соответствующему органу, структурному подразделению администрации района или муниципальному учреждению в электронной форме уведомление о допущенных нарушениях с предложением об их устранении.

7. Орган, структурное подразделение администрации района и муниципальное учреждение в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о допущенных нарушениях при размещении справочной информации в муниципальном реестре устраняет выявленные нарушения и направляет уполномоченному органу по ведению муниципального реестра и оператору муниципального реестра по электронной почте уведомление о внесении изменений в раздел справочной информации муниципального реестра.

Приложение

к Порядку размещения сведений в информационной системе «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района»

Оператору информационной системы «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района»

от
	

	

	


наименование органа или структурного подразделения администрации района или муниципального учреждения района
Заявка

на регистрацию ответственного лица

Прошу осуществить регистрацию в информационной системе «Реестр муниципальных услуг Гусь-Хрустального района» ответственного лица
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность
	

	Е-mail
	


для формирования сведений по следующим услугам, функциям:
	

	

	

	


	
	
	
	
	




    подпись 

И.О. Фамилия 

число

       месяц 

   год





         расшифровка подписи

сведения от оператора муниципального реестра

	Имя пользователя
	

	Пароль
	


	
	
	
	
	




    подпись 

И.О. Фамилия 

число

       месяц 

   год





       расшифровка подписи

